Варіант 1

І рівень (початковий, середній)
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1. Задано фрагмент документа MS Word. Які укорінені додатки були використані при його створенні?

A) Колекція WordArt, Таблиця символів  

B) Колекція WordArt, Буквиця
C) Колекція WordArt, Напис
D) Колекція WordArt, Колекція Автофігури 

2. Кнопка якого режиму роботи з презентацією MS PowerPoint відсутня серед кнопок
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?

A) Звичайний режим відображення

B) Режим веб-документа

C) Сортувальник слайдів  
D) Показ слайдів 

3. Який стиль не застосовується при форматуванні текстового документа MS Word?

A) Стиль символів  
B) Стиль таблиці  

C) Стиль абзацу  

D) Стиль сторінки

4. Укажіть дії, які можна виконувати в середовищі текстового процесора MS Word для опрацювання виділених графічних об’єктів.

1. зміни форми

2. вибір розгалуження

3. зміни розмірів

4. переміщення

5. обертання

5. Укажіть ознаки слайдових презентацій.

1. тривалість показу залежить від доповіді

2. презентація є набором кадрів, які можуть змінюватися автоматично та вручну

3. усі об’єкти в презентації розміщуються на часовій шкалі

4. під час демонстрації на зображенні, що відтворюється, можна робити позначки

5. можливість монтажу відеозображень

6. Укажіть дії, які можна виконувати для зміни структури таблиці в середовищі MS Word.

1. додавати чи видаляти рядки

2. додавати чи видаляти стовпці

3. додавати чи видаляти клітинки

4. додавати чи видаляти колонтитули

5. об’єднувати чи розбивати клітинки попередньо створеної таблиці

ІІ рівень (достатній)

7. Які властивості символів були використані при форматуванні даного фрагмента тексту?
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A) Шрифт, розмір, вид накреслення, видозміна   
B) Шрифт, розмір, вид накреслення, інтервал між символами 

C) Шрифт, інтервал між символами, підкреслення

D) Шрифт, розмір, вид накреслення, видозміна, підкреслення
8. Запропоновано команди:

1. вибрати команду меню Вставка ( Малюнок ( Автофігури

2. натиснути кнопку ОК

3. вибрати потрібну кнопку керування

4. розмістити керуючу кнопку в потрібному місці слайду

5. налагодити дії

Із літер, якими позначено команди, складіть послідовність, що відповідає алгоритму розміщення кнопки керування на слайді презентації MS PowerPoint
9. Поставте у відповідність назвам клавіш їх призначення.

	1. Ctrl, Alt
	1. клавіша видалення символу ліворуч від курсору

	2. Enter
	2. клавіша видалення символу праворуч від курсору

	3. Tab
	3. клавіші керування, використовуються для зміни призначення інших клавіш

	4. Backspace
	4. клавіша введення команди

	5. Delete
	5. клавіша табуляції, призначена для переміщення текстового курсору на декілька позицій вправо


ІІІ рівень (високий)

	Прізвище та ім’я учня
	Предмети

	
	Інформатика
	Алгебра
	Геометрія
	Англійська мова
	Українська мова

	Степаненко Віра
	10
	11
	12
	8
	8

	Харченко Святослав
	9
	10
	10
	9
	9

	Ющенко Вікторія
	9
	8
	7
	10
	11

	Середній бал
	9
	10
	10
	9
	9


10. Створити в середовищі текстового процесора MS Word задану таблицю:

1. Шрифт Verdana, розмір 12 пт, напівжирний для заголовків.

2. Заливка першого рядка синім кольором.

3. Вирівнювання в клітинках таблиці та напрямок тексту відповідно зразка.

4. Останній рядок – обрахувати середній бал засобами MS Word.

5. Вставити верхній колонтитул: власне прізвище, ім’я, навчальний заклад.

6. Вставити нижній колонтитул: поточна дата.

7. 7.Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.doc
Варіант 2

І рівень (початковий, середній)

1.  Який стиль не застосовується при форматуванні текстового документа MS Word?

A) Стиль символів  
B) Стиль таблиці  

C) Стиль абзацу  

D) Стиль сторінки

2. У якому з наведених форматів файлів не можна зберегти документ MS Word?

A) doc  

B) rtf  

C) xlc  

D) txt 

3.  Яка операція форматування тексту в середовищі текстового процесора MS Word виконується за допомогою кнопки [image: image3.png]


?

A) Збільшити відступ; 

B) Зменшити відступ;  

C) Вибрати колір шрифту;  

D) Вибрати міжрядковий інтервал.  

4. Укажіть дії, які можна виконувати в середовищі текстового процесора MS Word для опрацювання виділених графічних об’єктів.

1. зміни форми

2. вибір розгалуження

3. зміни розмірів

4. переміщення

5. обертання

5. Укажіть операції, що передбачають редагування тексту в середовищі текстового процесора MS Word.

1. встановлення відступів

2. видалення фрагмента тексту

3. заміна одного фрагмента тексту іншим

4. копіювання фрагмента тексту в інше місце

5. зміна міжрядкового інтервалу

6. Укажіть правильне закінчення твердження: «Автоматично можна створити зміст документа в середовищі текстового процесора MS Word за умови, що для заголовків частин документа...».

1. визначено рівень з використанням відповідних стилів заголовків

2. застосовано стиль накреслення шрифту «напівжирний»

3. визначено розмір шрифту, що дорівнює 16 пунктів

4. визначено тип шрифту, відмінний від решти тексту виконано форматування за допомогою вбудованих стилів.
ІІ рівень (достатній)

7. Запропоновано команди:

1. вибрати команду меню Вставка ( Малюнок ( Автофігури 
2. натиснути кнопку ОК  

3. вибрати потрібну кнопку керування  

4. розмістити керуючу кнопку в потрібному місці слайду

5. налагодити дії

Із літер, якими позначено команди, складіть послідовність, що відповідає алгоритму розміщення кнопки керування на слайді презентації MS PowerPoint.

8. Установіть відповідність між вказівками операційної системи Windows та комбінаціями клавіш, за допомогою яких їх можна виконати.

	1. Ctrl + X
	1. копіювати

	2. Ctrl + C
	2. вирізати

	3. Ctrl + V
	3. вставити

	4. Ctrl + Z
	4. скасувати дію

	5. Delete або Backspace
	5. видалити
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9. Задано фрагмент текстового документу MS Word. Яке форматування було до нього застосоване? 

A) Вирівнювання за шириною, шрифт Times New Roman, курсив, відступ першого рядка 2 см 

B) Вирівнювання за шириною, шрифт Arial, курсив, відступ першого рядка 1,25 см

C) Вирівнювання за правим краєм, шрифт Times New Roman, курсив, виступ першого рядка 2 см 

D) Вирівнювання за шириною, шрифт Comic Sans MS, курсив, відступ першого рядка 2 см 

ІІІ рівень (високий)

	Прізвище та ім’я учня
	Предмети
	Середній бал

	
	Інформатика
	Алгебра
	Геометрія
	Англійська мова
	Українська мова
	

	Степаненко Віра
	10
	11
	12
	8
	8
	9,8

	Харченко Святослав
	9
	10
	10
	9
	9
	9,4

	Ющенко Вікторія
	9
	8
	7
	10
	11
	9


10. Створити в середовищі текстового процесора MS Word задану таблицю:

1. Шрифт Calibri, розмір 13 пт, курсив для заголовків.

2. Заливка першого рядка жовтим кольором.

3. Вирівнювання в клітинках таблиці та напрямок тексту відповідно зразка.

4. Останній стовпчик – обрахувати середній бал засобами MS Word.

5. Вставити верхній колонтитул: власне прізвище, ім’я, навчальний заклад.

6. Вставити нижній колонтитул: поточна дата.

7. Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.doc
Варіант 3

І рівень (початковий, середній)

1. Укажіть параметри накреслення символів, які використані у реченні: Я знаю інформатику!
1. напівжирний, підкреслений;

2. підкреслений, курсив;

3. напівжирний, курсив, підкреслений;

4. звичайний підкреслений.

2. Укажіть розширення файлу демонстрації презентації Ms PowerPoint
1. htm
2. pptx
3. pps
4. ppt
3. Укажіть режим роботи з текстовим документом в середовищі Ms Word, у якому всі його об’єкти відображаються так, як вони будуть надруковані.

1. режим розмітки

2. звичайний

3. структура

4. режим читання

4. У чому полягає форматування абзаців? 

1. вирівнювання лівого і правого краю текста... 

2. встановлення лівого і правого відступів... 

3. встановлення міжабзацних і міжрядкових інтервалів... 

4. вирівнювання верхнього і нижнього краю текста... 

5. введення імені файла для зберігання... 

5. Яким чином перемкнути мову, в якій працює  клавіатура? 

1. в меню "Вид" відкрити список і вибрати потрібну мову 

2. натиснути клавіші Ctrl+Shift або Alt+Shift 

3. на панелі задач відкрити список і вибрати потрібну мову 

4. на панелі інструментів відкрити список і вибрати потрібну мову 

5. натиснути клавіші Ctrl+Alt або Alt+Enter 

6. Укажіть ознаки слайдових презентацій.

a. тривалість показу залежить від доповіді

b. презентація є набором кадрів, які можуть змінюватися автоматично та вручну

c. усі об’єкти в презентації розміщуються на часовій шкалі

d. під час демонстрації на зображенні, що відтворюється, можна робити позначки

e. можливість монтажу відеозображень

ІІ рівень (достатній)

7. Установіть відповідність між типами програмного забезпечення комп’ютера та назвами програм.

	1. 1С-бухгалтерія
	1. програма для роботи з текстовими документами

	2. Paint
	2. програма для перегляду веб-документів

	3. Opera
	3. програма спеціального призначення

	4. Microsoft Word
	4. засіб розроблення програм (інструментальне програмне забезпечення)

	5. Delphi
	5. програма для роботи з графікою


8. Виберіть дії для вставки порожнього слайда перед 4-м слайдом презентації та пронумеруйте їх за  послідовністю виконання

1. Виконати команду Вставка, Створити слайд

2. Виконати команду Вставка, Дублювати слайд

3. Встановити курсор на 3-й слайд

4. Встановити курсор на 4-й слайд

9.  Які властивості символів були використані при форматуванні даного фрагмента тексту?
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A) Шрифт, розмір, вид накреслення, видозміна   

B) Шрифт, розмір, вид накреслення, інтервал між символами 

C) Шрифт, інтервал між символами, підкреслення

D) Шрифт, розмір, вид накреслення, видозміна, підкреслення
ІІІ рівень (високий)
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Створіть таблицю за зразком. Відформатуйте таблицю за такими значеннями властивостей:  шрифт - ARIAL,   розмір шрифту  -14,  колір символів -  темно-зелений, вирівнювання- по лівому краю. Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.doc
Варіант 4 

І рівень (початковий, середній)

1. Яку операцію форматування можна виконати за допомогою кнопки [image: image5.png]


 ?

A) Збільшити відступ 

B) Вибрати колір шрифту  

C) Вибрати міжрядковий інтервал  

D) Зменшити відступ 
2. Який об’єкт (виноска 1) буде встановлено на слайді презентації MS PowerPoint? 
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A) Діаграма MS Excel 

B) Організаційна діаграма

C) Малюнок із колекції ClipArt 

D) Малюнок із файла 
3.  Як називаються службові повідомлення, розміщувані на верхньому або нижньому полі сторінки?
A)  Колонтитули

B) Виноски  
C) Примітки  

D) Поля  
4.Яке положення може займати малюнок відносно тексту?
1. По контуру.
2. За текстом.
3. Перед текстом.
5.Які дії можна виконати за допомогою команди Формат / Абзац:
1. Вирівняти текст абзацу.
2. Установити шрифт абзацу.
3. Установити міжрядковий інтервал в абзаці.
6. Укажіть ознаки потокових презентацій. 

1. тривалість показу не залежить від ходу доповіді 

2. презентація є набором кадрів, які можуть змінюватися автоматично та вручну 

3. усі об’єкти в презентації розміщуються на часовій шкалі 

4. під час демонстрації можна робити позначки на зображенні, що від​творюється 

5. дозволяється монтаж відеозображень 
ІІ рівень (достатній)
7.Упорядкуйте дії для зміни параметрів маркірованого списку.

Укажіть порядок слідування всіх 4 варіантів відповіді:

1) Активізуйте меню Формат і оберіть у ньому команду Список.

2) У вікні, що відкрилося, ви побачите набір пропонованих маркерів.

Для встановлення будь-якого з них натисніть на обраному варіанті ліву клавішу миші або натисніть кнопку Змінити та налаштуйте відповідні параметри.

3) Для встановлення нових параметрів натисніть кнопку ОК.

4) Оберіть вкладку Маркірований.
8. Установіть відповідність:

	1. Прихований слайд
	a. Режим, у якому відображається тільки один слайд

	2. Слайд
	b. Слайд, що, залишаючись у складі презентації, при демонстрації пропускається. 

	3. Титульний слайд
	c. Зображення, яке можна демонструвати на екрані чи вивести на друк. Може містити текст, малюнки, діаграми та інші об’єкти

	4. Режим «Слайди»
	d. Перший слайд презентації. Може використовуватись також на початку чергового розділу презентації


9. Опишіть структуру вікна програми MS Power Point
[image: image6.png]B Microsoft PowerPol
@ain [paeca Bna Boraska Oopua Cepenc Mlokas crafigoe Okda  Crpaska
DEHRRISGRAIVE & 2B V(9 -0 |@EHE 78 ¥ 0 e

arial 18- KKUS

[Mpese ntauuat]
Beeae sonpor - x

A~ | = Konerpyerop ) Conpare craiia

Npncrynanwpabore v x
@1 O]
Office & VinTepreTe

* Moaxmousca k sebysny
Migrasoft Office Online
Tocnearwe ceeasi of
Venone3azaHn PawerPaint
AeTamaTREKH OfHoBNAT
307 crvcoK 1 Befia

Aonomreneso.

Vekare:

3aronoBok crnanga

Mpvaneps "Mewars Heckonxn

Eix e

OTKpbITE
25 omepems

MNopsaronoBok cranga

13 Connare mesermano

Saveon k cnaliay

Aeiczen [Is | Astodnryes- N\ N OO & 4

Craia Ly 1 Opopnere no ywonssro pycexni (Poccin)

2040 129




ІІІ рівень (високий)

10.  Створити в середовищі текстового процесора MS Word таблицю, виконати в ній обчислення та побудувати діаграму за наведеними даними.


1. Створити в середовищі текстового процесора MS Word новий документ.


2. Створити і відформатувати таблицю (вирівняти вміст комірок, змінити колір заливки, тип і розмір шрифту, тип рамки) за зразком.

	Дані про підтримку кандидатів на посаду сільського голови, чол.

	Рівні підтримки кандидата
	Яванців
	Петренко
	Демченко

	Підтримують
	130
	492
	30

	Нейтральні
	84
	12
	24

	Не підтримують
	56
	66
	216

	Разом
	
	
	



3. Виконати необхідні обчислення в таблиці

4. Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.doc
Варіант 5

І рівень (початковий, середній)
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1.  Задано фрагмент текстового документа MS Word. Які вкорінені додатки були використані при його створення?

A) Колекція Microsoft ClipArt, Колекція WordArt, Колекція Автофігури
B) Колекція WordArt, Колекція Автофігури, Колекція Зображення
C)  Колекція Microsoft ClipArt, Колекція WordArt, Напис 

D)  Колекція WordArt, Колекція Автофігури
2. Виберіть правильний перелік режимів презентації:

1. Режим слайдів (звичайний), структури, сортування, показу, аркушів приміток.

2. режим демонстрації, структури, сортування, слайдів, аркушів.

3. режим слайдів (звичайний), сортування, показу.

3. Укажіть розширення файлів, у яких можуть зберігатися шаблони, створені засобами Ms Word.

1. mht, mhtl
2. doc, docx
3. html, htm
4. dot, dotx
4. Для збереження документа потрібно виконати такі дії:
1.Скористатися командою меню Файл / Сохранить как… - вказати папку, куди буде збережено документ та ім’я документа.
2.Натиснути кнопку Сохранить на панелі інструментів Стандартная.
3.Натиснути кнопку Сохранить как на панелі інструментів Сохранение.

5.  Укажіть ознаки слайдових презентацій.

1.  тривалість показу залежить від доповіді 

2. презентація є набором кадрів, які можуть змінюватися автоматично та вручну 

3. усі об’єкти в презентації розміщуються на часовій шкалі 

4. під час демонстрації на зображенні, що відтворюється, можна ро​бити позначки 

5. можливість монтажу відеозображень 

6. Укажіть можливі параметри накреслення символів у середовищі текстового процесора MS Word.

1.  пропорційний 

2. звичайний 

3. напівжирний 

4. курсив 

5. напівжирний курсив 

ІІ рівень (достатній)

7. Упорядкуйте дії для групування об’єктів малюнка.

Укажіть порядок слідування всіх 3 варіантів відповіді:

1) На Панелі малювання натисніть кнопку Малювання та вкажіть

команду Групувати.

2) Натискаючи клавішу Shift, послідовно виділіть решту об’єктів.

3) Натисніть лівою клавішею миші один з об’єктів — з’являться білі

маркери керування формою об’єкта, які вказують, що цей об’єкт виділено

8.З’єднайте дію з використанням графіки та об’єктів зі способом виконання:

	Дія
	Спосіб виконання

	a. Вибір розмітки слайдів
	1. Вставка →Рисунок→ Із файла

	b. Застосування оформлення слайдів
	2. Вставка → Організаційна діаграма

	c. Створення напису
	3. Формат→Розмітка слайда

	d. Вставка рисунків із файла
	4. Формат→Оформлення слайда

	e. Вставка організаційної діаграми
	5. Вставка →Надпис
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9. Задано фрагмент текстового документу MS Word. Яке форматування було до нього застосоване? 

A) Вирівнювання за шириною, шрифт Times New Roman, курсив, відступ першого рядка 2 см 

B) Вирівнювання за шириною, шрифт Arial, курсив, відступ першого рядка 1,25 см

C) Вирівнювання за правим краєм, шрифт Times New Roman, курсив, виступ першого рядка 2 см 

D) Вирівнювання за шириною, шрифт Comic Sans MS, курсив, відступ першого рядка 2 см 

ІІІ рівень (високий)

10. Створіть презентацію “Обертання Землі навколо Сонця”. Створіть об’єкти “Сонце” та“Земля”. Виконайте відповідні заливки обєктів.

Налаштуйте анімацію обертання Землі навколо Сонця (Шляхи переміщення - Коло). Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.ppt
Варіант 6

І рівень (початковий, середній)

1. Укажіть режим відображення презентації, створеної засобами Ms PowerPoint, який дає змогу переглянути всі слайди презентації у вигляді ескізів.

1. сторінки нотаток;

2. показ слайдів;

3. звичайний;

4. сортувальник слайдів.

2. Укажіть, які графічні об’єкти можна сторити в середовищі програм з пакету Ms Office за допомогою інструмента WordArt.

1. графічні об’єкти, що містять фігурний текст зі спец ефектами

2. виноски

3. авто фігури

4. організаційні діаграми

3. Укажіть розширення файлу, призначеного для редагування презентації в середовищі Ms PowerPoint
1. htm
2. com
3. pps
4. ppt
4. За допомогою команди Файл / Параметры страницы… можна задати такі параметри:
1. Поля документа.
2. Орієнтацію сторінок.
3. Стиль документа.
5. Яке положення може займати малюнок відносно тексту?
1. По контуру.
2. За текстом.
3. Перед текстом.
6.  Які дії можна виконати за допомогою команди Формат / Абзац:
1. Вирівняти текст абзацу.
2. Установити шрифт абзацу.
3. Установити міжрядковий інтервал в абзаці.
ІІ рівень (достатній)

7.  Установіть відповідність:

	1. Прихований слайд
	1. Режим, у якому відображається тільки один слайд

	2. Слайд
	2. Слайд, що, залишаючись у складі презентації, при демонстрації пропускається. 

	3. Титульний слайд
	3. Зображення, яке можна демонструвати на екрані чи вивести на друк. Може містити текст, малюнки, діаграми та інші об’єкти

	4. Режим «Слайди»
	4. Перший слайд презентації. Може використовуватись також на початку чергового розділу презентації


8.  Упорядкуйте дії для вставляння малюнка з колекції.
Укажіть порядок слідування всіх 6 варіантів відповіді:

1) Перемістіть курсор у те місце текстового документа, куди вставлятимете малюнок з колекції.

2) Обравши ескіз лівою клавішею миші, вставте малюнок у текстовий документ.

3) Натисніть кнопку Почати. У нижній частині області завдань ви побачите ескізи малюнків з колекції, в описі яких використано ключове слово, що ви його зазначили.

4) У спадному списку Переглядати визначте, у яких колекціях потрібно виконувати пошук малюнка, а в списку Шукати об’єкти зазначте, що ви шукаєте Картинки.

5) У тематичному меню Вставка оберіть Малюнок, а в підменю, що з’явилося на екрані, зазначте Картинка. Ця дія активізує область завдань Картинки.

6) В області завдань у текстовому полі Шукати введіть ключове слово, що відповідає картинці, яку ви плануєте додати в текстовий документ.
9. Які властивості символів були використані при форматуванні даного фрагмента тексту?
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A) Шрифт, розмір, вид накреслення, видозміна   
B) Шрифт, розмір, вид накреслення, інтервал між символами 

C) Шрифт, інтервал між символами, підкреслення

D) Шрифт, розмір, вид накреслення, видозміна, підкреслення
ІІІ рівень (високий)
10.Створіть презентацію “Авто на вулиці”. Створіть об’єкти “Автомобіль” та“Дорога”. Виконайте відповідні заливки обєктів. Налаштуйте анімацію  руху автомобіля вздовж вулиці. (Шляхи переміщення – Намалювати користувацький шлях). Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.ppt
Варіант 7

І рівень (початковий, середній)

1. Укажіть об’єкт текстового документа Ms Word, який має такі властивості: розмір полів, орієнтація, розмір паперу.

1. сторінка

2. абзац

3. зображення

4. символ

2. Укажіть правильне закінчення твердження: «Вирівнювання засобами текстового процесора задає…»

1. відстань усіх рядків абзацу від межі лівого і правого полів сторінки 

2. положення початку першого рядка абзацу відносно його лівої межі

3. положення початку першого рядка абзацу відносно його лівої та правої меж

4. відстань між рядками абзацу

3. Виберіть правильний перелік режимів презентації:

1. Режим слайдів (звичайний), структури, сортування, показу, аркушів приміток.

2. режим демонстрації, структури, сортування, слайдів, аркушів.

3. режим слайдів (звичайний), сортування, показу.

4. Яким чином зробити текст розтягнутим, не вставляючи пропуски між буквами? 

1. виконати команду „Формат» - "Шрифт" - "Інтервал"... 

2. збільшити значення лічильника "на:"... 

3. натиснути кнопку "ОК" 

4. виконати команду "Шрифт" - "Анімація"... 

5. зменшити значення лічильника "на:"... 

5. Які дії виконати, щоб вставити таблицю? 

1. встановити курсор клавіатури на потрібне місце... 

2. виконати команду "Таблица" - "Добавить таблицу"... 

3. встановити потрібну кількість стовпчиків і рядків... 

4. виконати команду "Вставка" - "Добавить таблицу"... 

5. виконати команду "Таблица" - "Удалить"...

6. Яку команду виконати, щоб при введенні тексту автоматично перевірялася його орфографія? 

1. "Сервис" –> "Язык" –> "Выбрать язык..." 

2. у діалоговому вікні "Язык" вибрати потрібну мову... 

3. у діалоговому вікні "Вид" вибрати потрібну мову... 

4. на панелі задач вибрати потрібну мову... 

5. "Язык" –> "Сервис" –> "Выбрать язык..."

ІІ рівень (достатній)

7. Поставте у відповідність назвам клавіш їх призначення.

	1. Ctrl, Alt
	1. клавіша видалення символу ліворуч від курсору

	2. Enter
	2. клавіша видалення символу праворуч від курсору

	3. Tab
	3. клавіші керування, використовуються для зміни призначення інших клавіш

	4. Backspace
	     4. клавіша введення команди

	5. Delete
	5. клавіша табуляції, призначена для переміщення текстового курсору на декілька позицій вправо


8.  Упорядкуйте дії для створення рамки, що обмежує сторінку.

Укажіть порядок слідування всіх 6 варіантів відповіді:

1) У вікні за допомогою спадних списків призначте тип ліній рамки,

їх ширину та колір.

2) За допомогою списку Застосувати до визначте, що налаштування

потрібно застосувати до всього документа.

3) У меню Формат оберіть команду Межі й заливка.

4) В області Тип вікна налаштовування параметрів оберіть тип межі

сторінки (немає, рамка, тінь, об’ємна, інша).

5) У вікні, що з’явилося на екрані, обріть вкладку Сторінка.

6) Закінчивши налаштовувати параметри, натисніть кнопку ОК.
9. Вкажіть, які набори шаблонів використали для введення даної системи рівнянь :
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1. Дроби, індекси, радикали;

2. Дужки, дроби, радикали;

3. Радикали, дужки, дроби;

4. Символи, радикали, дроби

ІІІ рівень (високий)

10.Створіть таблицю за зразком. Відформатуйте таблицю за такими значеннями властивостей:  шрифт - GEORGIA,   розмір шрифту  -15,  колір символів -  темно-синій, вирівнювання- по центру. Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.doc
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Варіант 8
І рівень(початковий, середній)
1. В якому режимі можна редагувати слайд?

а) режим впорядкування,

б) режим демонстрації,

в) звичайний режим.

2.   Які з тверджень є правильними?

1. Можливості програми Microsoft Word дуже широкі – починаючи від створення нескладних текстових повідомлень до складних, багатосторінкових документів, що передбачають складне форматування, графічні елементи.
2. Програма Microsoft Word дає змогу створювати складні таблиці, проводити математичне оброблення, виконувати аналіз процесів.
3. Програма Microsoft Word входить до складу операційної системи Windows.

3.  Для набору математичних формул у ТР Word потрібно:
1. виконати дії Вставка /Об’єкт / Equation;
2. виконати дії Вид / Разметка страницы;
3. виконати дії Файл / Параметры страницы.
4.  Поставити у відповідність кнопкам вікна текстового процесора Word функції, які виконуються при натисканні цих кнопок:

	а)
	Показати недруковані символи

	б)
	Вставить в документ діаграму

	в)
	Вибрати масштаб відображення документу

	г)
	Вставити фрагмент із буферу обміну

	д)
	Від форматувати текст за зразком

	е)
	Вставить в документ надпис
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5. Визначити коректну послідовність дій для копіювання фрагмента документа з одного текстового файлу в інший, вважаючи, що обидва файли вже відкриті:

а) Скопіювати виділений фрагмент тексту в буфер обміну;

b) Активізувати вікно з документом, в який відбуватиметься копіювання

c) Активізувати вікно з документом, з якого відбуватиметься копіювання

d) Визначити місце вставлення фрагмента тексту в документі, в якому відбуватиметься вставлення

e) Виділити фрагмент документа, який копіюватиметься

     f) Вставити інформацію з буфера обміну
6. У нижченаведеному рядку стану відкритого документа 
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є повідомлення про:

1. номер рядка, в якому знаходиться курсор;                         
2. наявність режиму запису макрокоманди;                           

3. порядковий номер сторінки документа поточного вікна;

4. наявність режиму заміни;
5. номер розділу, в якому знаходиться сторінка поточи вікна; 

6. номер поточної сторінки/загальне число сторінок у документі;

7. відстань від курсора введення до верхньої межі сторінки.

ІІ рівень(достатній)
7. Установити відповідність між понятійними елементами презентації та їх функціональними можливостями:
	1) Конструктор
	a) Схематичне відображення залежності між елементами

	2) Гіперпосилання
	b) Можливість створення однотипних презентацій

	3) Організаційна діаграма
	c) Розташування елементів слайда за певною схемою

	4) Макети слайдів
	d) Визначення шаблону оформлення слайду

	5) Шаблон презентації
	e) Можливість зміни послідовності перегляду слайдів, можливість переходу до іншої інформації


8. Встановіть порядок дій для створення нового стилю абзацу

	А
	
	Натиснути кнопку 
[image: image10.png]




	Б
	
	Відкрити область завдань Стилі та форматування

	В
	
	Натиснути кнопку ОК

	Г
	
	Вибрати параметри форматування

	Д
	
	Ввести в поле Ім’я назву стилю та вибрати Стиль: Списку


9. Запропоновано команди:

1. вибрати команду меню Вставка ( Малюнок ( Автофігури

2. натиснути кнопку ОК

3. вибрати потрібну кнопку керування

4. розмістити керуючу кнопку в потрібному місці слайду

5. налагодити дії

Із літер, якими позначено команди, складіть послідовність, що відповідає алгоритму розміщення кнопки керування на слайді презентації MS PowerPoint
ІІІ рівень (високий)
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10. Створити в середовищі текстового процесора MS Word таблицю, виконати в ній обчислення.


1. Створити в середовищі текстового процесора MS Word новий документ.


2. Створити і відформатувати таблицю (вирівняти вміст комірок, змінити колір заливки, тип і розмір шрифту, тип рамки) за зразком.
3. Виконати необхідні обчислення в таблиці

4. Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.doc
 Варіант  9
І рівень (початковий, середній)
1. Що з наведеного є параметром символу?

а)    Орієнтація           б) Розмір             в) Відступ              г) Вирівнювання
2. Яке ім’я має звичайний шаблона документа MS Word, який завантажується за замовчуванням ?

а) Normal.rtf    б) Normal.dot       в) Normal.txt       г) Normal.doc
3. Значок  [image: image11.png]


 в області завдань Стилі та форматування визначає 

  а) стиль таблиці      б) стиль символу   в) стиль абзацу      г) стиль списку
4. Зазначте способи  створення таблиці в текстовому документі

а)  Натиснути кнопку   [image: image12.png]


 панелі інструментів Таблиці та межі

б) Виконати команду Вставка, Додати таблицю 

в)  Виконати команду Таблиця, Намалювати таблицю

г)  Виконати команду контекстне меню Вставити таблицю
5. Укажіть дії, які належать до операцій форматування таблиці

а)  Об’єднання клітинок    б) Малювання меж     

в) Авто формат таблиці     г) Вставлення та вилучення клітинок
6. Для запуску програми створення презентацій PowerPoint можна скористатися такими можливостями:

1. відкриття файлу з розробленою презентацією; 

2. Пуск / Програми / Microsoft Office / PowerPoint;

3. автозапуск;

4. правою кнопкою миші на робочому столі / Створити / Презентація Microsoft PowerPoint;

5. гіперпосилання;

6. Пуск /Документи  файл із розробленою презентацією; 

7. з панелі Microsoft Office на робочому столі.

ІІ рівень(достатній)
7. Встановіть порядок дій для створення нового стилю списку

	А
	
	Відкрити область завдань Стилі та форматування

	Б
	
	Натиснути кнопку ОК

	В
	
	Вибрати параметри форматування

	Г
	
	Ввести в поле Ім’я назву стилю та вибрати Стиль: Списку

	Д
	
	Натиснути кнопку 
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8. Установити відповідність між елементами панелі інструментів MS PowerPoint та її функціями:

	1) [image: image14.png][ Microsoft PowerPoint - [lIpeaenTauys1]

Bcraka  Gopwar  Cepewc  Mokascnaiiaos  Oro  Crpaska Boeave sonpoc - x

= 0 \X L2000 BB 2 D2 e B 12
1 m

E-’io"ﬁce Online

* Moaxmoseca ks sebysny.
Micrasoft Office Online

* Mocnearwe cesaera o6
Venone3azan PawerPaint

* AeTonaTeckn oboenATE
aror crvcok 1 Befia

[Hacrpavsaenas 1 Aonomreneso.

1 (= Korepyko =] Vasare;

Mprnep: T

OTkpor

20 2B

[ ———
[ —
L ——
o

5 Asromsreno

1) Connare mesermauno

aveon k cnaiiay

Crafia 113 1 Odpoprnerte 1o ywonaHHO pycowi (Poccns) 223





	a) Попередній перегляд

	2) [image: image15.png][ Microsoft PowerPoint - [lIpeaenTauys1]
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	b) Застосування шаблонів оформлення слайдів
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	c) Тінь

	4) [image: image17.png][ Microsoft PowerPoint - [lIpeaenTauys1]
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	d) Додати таблицю

	5) [image: image18.png][ Microsoft PowerPoint - [lIpeaenTauys1]
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	e) Застосування розмітки слайдів

	6) [image: image19.png][ Microsoft PowerPoint - [lIpeaenTauys1]
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	f) Додати діаграму


9. Виберіть дії для автоформатування таблиці в текст та пронумеруйте їх за послідовністю виконання

	А
	
	Виконати команду Таблиця, Автоформат таблиці…

	Б
	
	Виконати команду контекстного меню Автоформат таблиці

	В
	
	Виділити таблицю

	Г
	
	Вибрати стиль таблиці 


ІІІ рівень (високий)

10. Створити в середовищі текстового процесора MS Word таблицю, виконати в ній обчислення.


1. Створити в середовищі текстового процесора MS Word новий документ.


2. Створити і відформатувати таблицю (вирівняти вміст комірок, змінити колір заливки, тип і розмір шрифту, тип рамки) за зразком.
3. Виконати необхідні обчислення в таблиці

4. Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.doc
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Варіант 10

І рівень (початковий, середній)

[image: image43.jpg]


1. Задано фрагмент документа MS Word. Які укорінені додатки були використані при його створенні?

A) Колекція WordArt, Таблиця символів  

B) Колекція WordArt, Буквиця
C) Колекція WordArt, Напис
D) Колекція WordArt, Колекція Автофігури 

2. У якому з наведених форматів файлів не можна зберегти документ MS Word?

A) doc  

B) rtf  

C) xlc  

D) txt 

3. Укажіть режим роботи з текстовим документом в середовищі Ms Word, у якому всі його об’єкти відображаються так, як вони будуть надруковані.

1. режим розмітки

2. звичайний

3. структура

4. режим читання

4. Зазначте способи  створення маркованого списку у текстовому документі

а)  Виконати команду Вставка, Список 

б) Натиснути кнопку [image: image21.png]


 панелі інструментів Форматування  

в) Виконати команду Формат, Список   

г) Виконати команду контекстного меню Список

5. Файли, що містять розроблені презентації, можуть мати розширення:

1. *.pds;

2. *.ppt;

3. *.prt;

4. *.pps;

5. *.pot.
6. Укажіть дії, які належать до операцій форматування таблиці

а)  Об’єднання клітинок    б) Малювання меж     

в) Авто формат таблиці     г) Вставлення та вилучення клітинок

ІІ рівень( достатній)
[image: image44.jpg]


7. Поставити у відповідність кнопкам вікна текстового процесора Word функції, які виконуються при натисканні цих кнопок:

	а)
	Копіювати фрагмент документу у буфер обміну

	б)
	Надстроковий символ

	в)
	Відкрити документ

	г)
	Вставити строку в таблицю

	д)
	Веб-сторінка

	е)
	Перевірити орфографію


8. Запропоновано команди:

1. вибрати команду меню Вставка ( Малюнок ( Автофігури

2. натиснути кнопку ОК

3. вибрати потрібну кнопку керування

4. розмістити керуючу кнопку в потрібному місці слайду

5. налагодити дії

Із літер, якими позначено команди, складіть послідовність, що відповідає алгоритму розміщення кнопки керування на слайді презентації MS PowerPoint
[image: image45.jpg]


9. Задано фрагмент текстового документу MS Word. Яке форматування було до нього застосоване? 

A) Вирівнювання за шириною, шрифт Times New Roman, курсив, відступ першого рядка 2 см 

B) Вирівнювання за шириною, шрифт Arial, курсив, відступ першого рядка 1,25 см

C) Вирівнювання за правим краєм, шрифт Times New Roman, курсив, виступ першого рядка 2 см 

D) Вирівнювання за шириною, шрифт Comic Sans MS, курсив, відступ першого рядка 2 см 

ІІІ рівень ( високий)
10. Створіть презентацію “Обертання Землі навколо Сонця”. Створіть об’єкти “Сонце” та“Земля”. Виконайте відповідні заливки обєктів.

Налаштуйте анімацію обертання Землі навколо Сонця (Шляхи переміщення - Коло). Збережіть створений документ на Робочому столі з іменем Моніторинг_Прізвище.ppt
Варіант 11
І рівень (початковий, середній)

(у завданнях 1-6 виберіть одну правильну відповідь)

1. Для зміни розміру шрифту фрагменту тексту потрібно його виділити і:
1. Скористатися командою Вид / Шрифт.
2. Скористатися командою Формат / Шрифт.
3. Скористатися командою контекстного меню Абзац.
2. При форматуванні символу у ТР Word можна задати:
1. Лише його колір;
2. Розмір і колір шрифту;
3. Розмір, накреслення, гарнітуру та колір.
3.Укажіть параметри абзацу.

1. Відступ ліворуч 

2.Відступ ліворуч 

3.Вирівнювання абзацу 

4.Укажіть розширення файлу демонстрації презентації  MS Power Point.

1.htm, html.

2.mht, mhtml.

3.pps, ppsx.

4.ppt, pptx.
5. Укажіть правильне закінчення твердження: « Слайд – це…»

1.Символ презентації.

2.Основний елемент презентації.

3.Абзац презентації.

4.Рядок презентації.

6.Укажіть режим відображення презентації, створеної засобами MS Power Point, який дає змогу переглядати всі слайди презентації у вигляді ескізів.

1.Сторінки нотаток.

2.Показ слайдів.

3.Звичайний.

4.Сортувальник слайдів.

ІІ рівень (достатній)

( у завданнях 7-9 укажіть від 2 до 5 правильних відповідей)

7.Укажіть приклади текстових даних.

1. Таблиця множення на обкладинці шкільного зошита

2. Ілюстрація в книжці

3. Правило в підручнику рідної мови

4. Фотографія 

5. Відомості про виробника і склад продукту на упаковці печива

8. Укажіть розширення файлів, які містять звукові дані. 

1. wav
2. rtf
3. mp3
4. mdb
5. dmp
9 Установіть відповідність між типами програмного забезпечення комп’ютера та назвами програм.

А. ІС –бухгалтерія    1. електронна таблиця;

Б. Excel                       2.програма для роботи з текстовим документом
В. Opera                      3.мова програмування
Г. Microsoft Word      4.програма спеціального призначення
Д. Pascal     5.засіб розроблення програм (інструментальне програмне                забезпечення)

ІІІ рівень(високий)

10. Практичне завдання.

Створіть презентацію на тему «7 чудес світу» (або іншу тему на Ваш вибір) у програмі Microcoft Power Point. Результати практичної роботи роздрукуйте на принтері або надішліть підписану роботу (файл презентації) на електронну адресу школи.
ЄГИПЕТСЬКІ ПІРАМІДИ 
ВИСЯЧІ САДИ У ВАВИЛОНІ
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ХРАМ АРТЕМІДИ У ЕФЕСІ       СТАТУЯ ЗЕВСА В ОЛІМПІЇ    ФОРОСЬКИЙ МАЯК
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ГАЛІКАРНАСЬКИЙ МАВЗОЛЕЙ            КОЛОС РОДОСЬКИЙ
Варіант 12
І рівень(початковий, середній)

(виберіть  одну правильну відповідь)
1. Назвіть властивості сторінки, як об’єкта текстового документа.

А) розміри сторінки, розміри полів, орієнтація сторінки, наявність колонтитулів, колір тла;

Б) вертикальна лінійка, головне меню, панель інструментів;

В) попередній перегляд документа, друк документа, розмітка сторінки.

2. Якою може бути орієнтація сторінки текстового документа?

А) вертикальна ,  поперечна;

Б) книжна, альбомна;

В) Пряма, горизонтальна.

3. За допомогою якої програми можна створювати слайдові презентації?

А) Microsoft Excel 2010
Б)Microsoft Word 2010
В)Microsoft Office PowerPoint
Виберіть  всі правильні відповіді.

4.Презентації бувають:

 А) слайдові;

Б) потокові;

В) кольорові.

      5.Виберіть формати файлів, у яких можуть бути збережені презентації :

А)doc, txt, htm;

Б)ppt, pptx;

В)pps, ppsx.
      6. Створити формулу у текстовому документі можна:

А)Вставляння ​– символи- символ;
Б)Вставляння – SmаrtArt – процес;
В)Вставляння-символи-формула.

ІІ рівень (достатній)
7. Вставлення об’єктів у слайди презентації  можна  здійснювати  з   використанням  кнопок  вставлення об’єктів (див. малюнок.). Встановити відповідність між номером кнопки та її дією.

Зображення:
[image: image52.png]


Вкажіть відповідність для всіх 6 варіантів відповіді:
	1) Додати рисунок із файла
	Кнопка 1

	2) Додати кліп, включаючи рисунки , фільми, фото
	Кнопка 2

	3) Вставити відеокліпа в слайд 
	Кнопка 3

	4) Вставлення діаграми
	Кнопка 4

	5) Додати графіку SmartArt
	Кнопка 5

	6)Додати таблицю
	Кнопка 6


8.Вкажіть відповідність між клавішею та результатом дії при переміщенні в 

Таблиці:
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1) 
	А) попередній рядок в тексту в клітинці або в таблиці
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2) 
	Б) наступна клітинка в таблиці
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3)
	В) попередня клітинка в таблиці
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4)
	Г) наступний символ тексту в клітинці,  або наступна клітинка
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5)
	Д)попередній символ тексту в клітинці,   або попередня клітинка
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6)
	Е) наступний рядок тексту в клітинці,  або в таблиці


	А) час слайда
	

	Б) назад
	

	В) час презентації
	

	Г) пауза
	

	Д) далі
	


9.Установіть відповідність між номером клавіші та її назвою у вікні запис презентації.
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         1      2        3       4            5

ІІІ рівень(Високий рівень)
1.Створіть таблицю «Розклад уроків 10 класу на понеділок»за встановленим зразком.
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2.Виконайте форматування:

Назва таблиці: шрифт 16, напівжирний, чорний;

Перша строчка: шрифт 14, напівжирний курсив, синій;

Решта: шрифт 12,напівжирний, зелений;

Вирівнювання за зразком.
Варіант 13

І рівень (початковий, середній рівень)

Виберіть одну правильну відповідь.
1. Редагування – це:

1) Виправлення орфографічних, стилістичних та синтаксичних помилок;

2) Знищення лише останніх букв слів;

3) Внесення доповнень у створений документ;

4) Встановлення параметрів друку.

2. Що з нижче перерахованого є орієнтацією сторінки?

1) Альбомна;

2) Планшетна;

3) Горизонтальна;

4) Стандартна.

3. Виберіть правильний перелік режимів презентації:

1) Режим слайдів (звичайний), структури, сортування, показу, аркушів приміток;

2) Режим демонстрації, структури, сортування, слайдів, аркушів;

3) Режим слайдів (звичайний), сортування, показу.

Вкажіть декілька правильних відповідей.

4. Укажіть об’єкти текстового документа MS Word, до яких можна застосувати стиль:

    1. Абзаци;

    2. Колонки;

    3. Таблиці;

    4. Списки;

    5. Зображення.

5. Укажіть можливі параметри накреслення символів у середовищі текстового процесора MS Word:

1. Пропорційний;

2. Звичайний;

3. Напівжирний;

4. Курсив;

5. Напівжирний курсив.

6. Укажіть формати файлів, у яких можуть зберігатися презентації Power Point

1. PPS;

2. PPT;

3. BMP;

4. POT;

5. PNG.

ІІ рівень(Достатній рівень)

Дайте розгорнуту відповідь.

7. Для чого в текстовому документі використовується таблиця? Які вона має властивості? 

8. Опишіть алгоритм налаштування анімації зміни слайдів.
9. Що таке буфер обміну?

ІІІ рівень(високий рівень).

10. У текстовому процесорі Microsoft Word напишіть такий текст:

Тане сніг. Річка звільнилася від криги. Небо чисте, безхмарне. Дерева ще стоять голі. Але вже сильніше пригріває сонечко. Незабаром прилетять перші перелітні птахи. Настає весна.

1) Розбийте текст по реченнях на абзаци, установіть для тексту стиль «Заголовок 3», установіть нумерацію абзаців;

2) для четвертого абзацу створіть рамку чорного кольору рівною лінією завтовшки 3 пт;

3) виконайте заливку п’ятого абзацу бірюзовим кольором.

Варіант 14

І рівень(початковий, середній)

1. Редагування – це:

1) виправлення орфографічних, стилістичних та синтаксичних помилок;

2) знищення лише останніх букв слів;

3) внесення доповнень у створений документ.

2. Команди меню Файл програми Microsoft Word призначені для:

1) Настроювання програми.

2) Роботи з документами.

3) Роботи з вікнами документа.

3. Для виділення абзацу тексту потрібно:

1) Клацнути мишею на початку абзацу і при натиснутій лівій кнопці провести до кінця абзацу.

2) Тричі клацнути в межах абзацу.

3) Скористатися будь-яким із запропонованих варіантів.

4. Визначити коректну послідовність дій для зміни розмірів та орієнтації аркуша:

а) вибрати розмір аркуша у випадному однойменному списку;

b) вибрати вкладнику Размер бумаги;

c) вибрати орієнтацію аркуша Книжная чи Альбомная;

d) вибрати команду Файл / Параметры страницы;

e) клацнути кнопку ОК.

5. Які можливості доступні користувачу при створенні презентацій?

1) використання анімаційних ефектів;

2) перехід до текстових файлів;

3) використання відеофайлів;

4) створення програми для перегляду слайдів;

5) створення алгоритму перегляду слайдів;

6) використання звукових ефектів;

7) демонстрація слайдів у запрограмованному порядку.

6. До текстового документа можа вставити такі елементы:

1) формулы;

2) звукозаписи;

3) музичні редактори;

4) фотографії;

5) відеокліпи;

6) фотоальбоми;

7) діаграми
ІІ рівень (достатній)
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7. Установити відповідність між типами накреслення фрагментів тексту і інструментами текстового процесора Word:

	1) Напівжирний
	а) CTRL+Y

	2) Підкреслений
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	3)Курсив
	c) CTRL+I

	
	d) CTRL+B
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8. Установити відповідність між елементами панелі інструментів MS PowerPoint та її функціями:
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	1) Попередній перегляд
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	2) Застосування шаблонів оформлення слайдів
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	3) Тінь
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	4) Додати таблицю
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	5) Застосування розмітки слайдів
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	6) Додати діаграму


9. Поставити у відповідність кнопкам вікна текстового процесора Word функції, які виконуються при натисканні цих кнопок:

	а)
	Копіювати фрагмент документу у буфер обміну

	б)
	Надстроковий символ

	в)
	Відкрити документ

	г)
	Вставити строку в таблицю

	д)
	Веб-сторінка

	е)
	Перевірити орфографію
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ІІІ рівень (високий)
11. Створена презентація повинна містити два слайди (строго за зразком!). На другому слайді передбачити при клацанні мишею на машині появу слоганів компаній-виробників
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Зразок презентації
Необхідні компанії-виробники:
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