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	ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор Гадяцького науково-методичного центру __________ Т.О. Сидоренко 
«____» ____________ 2014 р.



ПЛАН РОБОТИ

 Гадяцького науково-методичного центру
на грудень 2014 року
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на апаратних нарадах у начальника відділу освіти райдержадміністрації та нарадах у директора науково-методичного центру з оперативних питань за участю працівників науково-методичного центру


	1.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та  Гадяцького науково-методичного центру з 24 по 30.11.2014 та завдання на  тиждень з 01 по 07.12.2014
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	01.12. 2014
	Майборода С.М.

	2.Про організацію проведення районного етапу та підготовку  і участь у обласному етапі

всеукраїнського конкурсу «Учитель року»
	Указ Президента України від 29.06.1995 № 489 «Про всеукраїнський конкурс «Учитель року»
	01.12. 2014
	Нестеренко Н.В.

	3.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру з 01 по 07.12.2014 та завдання на тиждень з 08 по 14.12.2014
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	08.12. 2014
	Майборода С.М.

	4.Про виконання планів роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру за листопад 2014 року
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	08.12. 2014
	Майборода С.М.

	5.Про профілактику  ВІЛ/СНІДу  в загальноосвітніх навчальних закладах району
	План заходів щодо виконання Концепції реалізації державної політики у сфері протидії поширенню наркоманії, боротьби з незаконним обігом наркотичних засобів. психотропних речовин та прекурсорів на 2011-2015 роки, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 22.11.2010 № 2140
	08.12. 2014
	Божко Л.Ф.

	6.Про організацію Школи резерву керівних кадрів району на 2015 рік
	Постанова Кабінету Міністрів України від 18.10.1999 № 1912 «Про затвердження Положення про формування кадрового резерву керівників державних підприємств, установ і організацій»
	08.12. 2014
	Хомякова С.Г.

	7.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру з 08 по 14.12.2014 та завдання на тиждень з 15 по 21.12.2014
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	15.12. 2014
	Майборода С.М.

	8.Про проведення конкурсу-захисту робіт учнів-членів МАН
	Наказ Міністерства освіти України від 09.02.2006 

№ 90 «Про затвердження Положення про малу академію наук учнівської молоді»
	15.12. 2014
	Мирошниченко Н.М.

	9.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру з 15 по 21.12.2014 та завдання на тиждень з 22 по 27.12.2014
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	22.12. 2014
	Майборода С.М.

	10.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру з 22 по 27.12.2014 та завдання на тиждень з 29.12.2014 по 03.01.2015
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	29.12. 2014
	Майборода С.М.

	11.Про роботу районних методичних об’єднань у період канікул 
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 29.08.2014 № 224 «Про організацію методичної роботи в закладах освіти району у 2014/2015 навчальному році»
	29.12. 2014
	Сидоренко Т.О.

	ІІ.Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, розпоряджень голови районної державної адміністрації, рішень районної ради



	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Ємець С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка
	01-31.12. 2014

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Неминуща В.Е.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка
	01-31.12. 2014

	3.Закон України «Про забезпечення санітарного епідемічного благополуччя населення»
	Шкрьоба С.В.
	Інформація  Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка начальнику відділу освіти райдерж-адміністрації
	01-31.12. 2014

	Постанови Президента України:

	1.Указ Президента України від 04.07.2005 № 1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні»
	Ємець С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-31.12. 2014

	Акти Міністерства освіти і науки України:

	1.Наказ Міністерства освіти і науки України від 02.12.2013   № 1686 «Про затвердження Інструкції про порядок комплектування та облік підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів та вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації»
	Оробей С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації
	01-31.12. 2014

	2.Наказ Міністерства освіти і науки від 06.08.2013  № 1106 «Про затвердження  Плану заходів МОН щодо розвитку психологічної служби на період до 2017 року»
	Божко Л.Ф.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації
	01-31.12. 2014

	Накази Департаменту освіти і науки облдержадміністрації:


	1.Наказ Департаменту освіти і науки Полтавської обласної державної адміністрації від 01.11.2013 № 395 «Про затвердження плану заходів щодо реалізації проекту «Підготовка обдарованої молоді Полтавської області до участі в учнівських олімпіадах та інших інтелектуальних змаганнях у 2013-2015 роках»
	Мирошничен-ко Н.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка начальнику відділу освіти райдерж-адміністрації
	До 10.12. 2014

	Розпорядження голови районної державної адміністрації:

	1.Розпорядження голови райдержадміністрації від 11.12.2013 № 429 «Про затвердження грошових норм витрат на безоплатне одноразове харчування учнів загальноосвітніх навчальних закладів пільгових категорій»
	Майборода С.М.
	Інформації  райдерж-адміністрації
	01-31.12. 2014

	Рішення сесії районної ради:

	1.Рішення ІІ сесії IV скликання від 17.12.2010 «Про створення освітніх округів»
	Ємець С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту райдерж-адміністрації
	01-31.12. 2014

	2.Рішення Гадяцької районної ради двадцять третьої сесії шостого скликання від 19.07.2014 «Про районну Програму соціального захисту осіб з обмеженими фізичними можливостями на 2013-2020 роки»
	Шкрьоба С.В.
	Інформація районній раді
	До 15.12. 2014

	ІІІ.Питання для розгляду на засідання колегії відділу освіти райдержадміністрації та засідання науково-методичної ради Гадяцького науково-методичного центру



	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	Перелік питань для розгляду на засіданні колегії  відділу освіти райдержадміністрації за участю працівників науково-методичного центру:

	1.Про підсумки державної атестації Бобрицької загальноосвітньої школи І-ІІ ст. та планових інспектувань Римарівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів, Плішивецької загальноосвітньої школи І-ІІ ст., Середняківської загальноосвітньої школи І-ІІ ст. 
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 25.01.2008 № 34 «Про затвердження Порядку здійснення державного контролю за діяльністю навчальних»
	18.12.

2014
	Майборода С.М.



	2.Про стан забезпечення підручниками учнів 1-11 класів 
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 02.08.2012 № 882 «Про використання навчальної літератури у загальноосвітніх навчальних закладах»
	18.12.

2014
	Оробей С.М.

	3.Про виконання плану роботи колегії відділу освіти райдержадміністрації за 2014 рік
	Наказ відділу освіти райдерж-адміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	18.12.

2014
	Ємець С.М.

	4.Про схвалення проекту плану роботи відділу освіти райдержадміністрації на 2015 рік
	Наказ відділу освіти райдерж-адміністрації від 22.09.2014  № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	18.12.

2014
	Майборода С.М.

	5.У порядку контролю. Про виконання рішення колегії від 20.12.2013 № 4/1 «Про роботу районної ПМПК»
	З метою контролю за виконанням рішення колегії
	18.12.

2014
	Шкрьоба С.В.

	Перелік питань для розгляду на засіданні науково-методичної ради Гадяцького науково-методичного центру:

	1.Про підсумки адаптації учнів 1 класу до школи та 5 класу – до нових навчальних умов
	Наказ Гадяцького науково-методичного центру від 29.08.2014 № 90 «Про організацію роботи районного центру практичної психології та соціальної роботи в 2014-2015 н. р.»
	17.12. 2014
	Божко Л.Ф.

	2.Про результати курсової перепідготовки педагогічних  працівників ДНЗ району за 2014 рік
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930  «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	17.12. 2014
	Завора Т.А.

	3.Про організацію роботи методичних кабінетів ДНЗ   № 6 «Сонечко» Гадяцької міської ради, «Дзвіночок» Сватківської сільської ради
	Наказ відділу освіти райдерж-адміністрації від 29.08.2014 № 224 «Про організацію методичної роботи в закладах освіти району у 2014/2015 навчальному році»
	17.12. 2014
	Неминуща В.Е.

	4.Про розвиток інклюзивної освіти в Гадяцькому районі
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 01.10.2010 № 912 «Про затвердження Концепції
розвитку інклюзивного навчання»
	17.12. 2014
	Шкрьоба С.В

	5.Про розгляд матеріалів з досвіду роботи педагогічних працівників району, які в ході атестації 2014/2015 претендують на вищі категорії та педагогічні звання
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930  «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	17.12. 2014
	Хомякова С.Г.


ІV.Тематичні наради керівників навчальних закладів за участю працівників науково-методичного центру

	Загальноосвітні навчальні заклади

	1.Про організоване закінчення І семестру 2014/2015 навчального року у загальноосвітніх навчальних закладах
	Лист Міністерства освіти і науки України від 11.06.2014 № 1/9-303 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2014/2015 навчального року»
	19.12.

2014
	Ємець С.М.


	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	V.Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів


	1.Засідання творчої групи вчителів історії «Використання краєзнавчого матеріалу на уроках історії» у відділі освіти райдержадміністрації
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	08.12. 2014

	2.Проведення тренувальних зборів для переможців І туру конкурсу «Учитель року – 2015» у відділі освіти райдержадміністрації
	Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	08.12. 2014

	3.Тематичні консультації для вчителів початкових класів «Впровадження та використання інноваційних технологій навчання» у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 3
	Писаренко В.О.
	Методичні рекомендації
	09.12. 2014

	4.Районний науково-практичний семінар вчителів початкових класів «Використання інтерактивних методів і прийомів, передових педагогічних технологій на уроках як засобу виявлення та розвитку обдарованих дітей» у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 3
	Писаренко В.О.
	Методичні рекомендації
	10.12. 2014

	5.Засідання творчої групи вчителів   світової  літератури у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 4
	Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	10.12. 2014

	6.Тематична  консультація для фахівців психологічної служби району щодо формування  психологічного імунітету протистояти  інформаційним війнам та про звітність за 1-й семестр у РЦППСР
	Божко Л.Ф.
	Методичні рекомендації
	10.12. 2014

	7.Засідання творчої групи вчителів початкових класів «Підготовка  та шляхи вдосконалення проведення моніторингових досліджень рівня навчальних досягнень учнів з української мови та українського читання, математики у 2014/2015 навчальному році» у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 3
	Писаренко В.О.
	Методичні рекомендації
	10.12. 2014

	8.Проведення засідань школи фахового зростання для учителів-учасників ІІ туру  конкурсу «Учитель року – 2015» у відділі освіти райдержадміністрації
	Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	15-18.12. 2014

	9.Інструктивно-методична нарада для вчителів української мови  «Про підготовку варіантів завдань для проведення моніторингових досліджень рівня навченості з української мови» у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 4
	Нестеренко Н.В.
	Протокол 
	17.12. 2014

	10.Засідання творчої групи вчителів географії «Підготовка  та шляхи вдосконалення проведення моніторингових досліджень рівня навчальних досягнень учнів з географії у 2014/2015 навчальному році» у відділі освіти райдержадміністрації
	Оробей С.М.
	Методичні рекомендації
	17.12. 2014

	11.Засідання районного методичного об’єднання вихователів ДНЗ «Роль LEGO- конструювання у логіко-математичному розвитку дошкільників» у ДНЗ № 10 «Казка» Гадяцької міської ради
	Неминуща В.Е.
	Протокол
	18.12. 2014

	12.Засідання творчої групи вчителів історії «Підготовка  та шляхи вдосконалення проведення моніторингових досліджень рівня навчальних досягнень учнів з історії у 2014/2015 навчальному році» у відділі освіти райдержадміністрації
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	22.12. 2014

	13.Засідання творчої групи вчителів фізики «Підготовка  та шляхи вдосконалення проведення моніторингових досліджень рівня навчальних досягнень учнів з фізики у 2014/2015 навчальному році» у відділі освіти райдержадміністрації
	Ємець Т.М.
	Методичні рекомендації
	26.12. 2014

	14.Засідання творчої групи вчителів правознавства «Підготовка  та шляхи вдосконалення проведення моніторингових досліджень рівня навчальних досягнень учнів з правознавства у 2014/2015 навчальному році» у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	29.12. 2014

	15.Засідання творчої групи вчителів іноземної мови «Підготовка  та шляхи вдосконалення проведення моніторингових досліджень рівня навчальних досягнень учнів з іноземної мови у 2014/2015 навчальному році» у відділі освіти райдержадміністрації
	Мирошничен-ко Н.М.
	Методичні рекомендації
	30.12. 2014

	16.Засідання творчої групи вчителів української мови та літератури у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 4
	Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	31.12. 2014

	VІ.Моніторингові дослідження, вивчення стану справ



	1.Моніторингові дослідження  стану превентивної освіти дітей та учнівської молоді в навчальних закладах у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст.             № 2 ім. Михайла Драгоманова, Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 3, Сарській СШ І-ІІІ ст.
	Завора Т.А.
	Наказ, інформація ПОППО ім. М.В.Остроградського
	01-31.12. 2014

	2.Моніторингове дослідження якості підручників для загальноосвітніх навчальних закладів (згідно з вибіркою)
	Оробей С.М.
	Наказ 
	01-31.12. 2014

	3.Моніторинг  учнів т. зв. «груп ризику» у ЗНЗ району
	Божко Л.Ф.
	Наказ
	01-31.12. 2014

	4.Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з предметів інваріантної складової навчальних планів
	Методисти
	Накази
	01-31.12. 2014

	5.Дослідження впливу логопедичних вправ з розвитку фонематичних процесів, звуко-буквенного аналізу на попередження дисграфії та дислексії в учнів початкових класів у Гадяцькій гімназії ім. Олени Пчілки, Гадяцькій СШ I-III ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова, Гадяцькій СШ I-III ст. № 3, Гадяцькій СШ I-III ст. № 4
	Уніжонна Г.А.,
Пищалка Я.О.
	Довідка начальнику відділу освіти
	01-31.12. 2014

	6.Вивчення стану психологічного забезпечення навчально-виховного процесу
	Божко Л.Ф.
	Довідка начальнику відділу освіти
	01-31.12. 2014

	7.Вивчення стану кадрового забезпечення навчально-виховного процесу
	Хомякова С.Г.
	Інформація 
	01-31.12. 2014

	8.Вивчення стану організації та надання методичної допомоги з питань підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	Писаренко В.О., 

Завора Т.А.
	Інформація 
	01-31.12. 2014

	9.Підведення підсумків щорічного дослідження рівня готовності та адаптації учнів 1 класу (2014/2015 н. р.) загальноосвітніх навчальних закладів району до   навчання у РЦППСР
	Божко Л.Ф.
	Наказ 
	01-05.12. 2014

	10.Підведення підсумків щорічного дослідження адаптації учнів 5 класу (2014/2015 н. р.) загальноосвітніх навчальних закладів району до нових навчальних умов
	Божко Л.Ф.
	Наказ 
	08-12.12. 2014

	11.Дослідження  готовності  випускників  до адаптації, рівень їх соціальної адаптації та  ставлення до школи у Римарівській ЗОШ І-ІІІ ст.
	Божко Л.Ф.
	Довідка начальнику відділу освіти
	08-12.12. 2014

	12.Долідження мікроклімату у педколективах, стиль  діяльності адміністрації навчальних закладів у Римарівській ЗОШ І-ІІІ ст.
	Божко Л.Ф.
	Довідка начальнику відділу освіти
	08-12.12. 2014

	13.Участь у проведенні планового інспектування Римарівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів
	Майборода С.М.
	Накази, протоколи модулів, акт
	08-12.12. 2014

	14.Методичні дні Гадяцького науково-методичного центру у Римарівській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів щодо вивчення  та узагальнення внутрішньо-методичної роботи закладу
	Хомякова С.Г.
	Наказ
	08-12.12. 2014

	15.Всеукраїнський урок «Права людини»

	Майборода С.М.
	Інформація 
	10.12. 2014

	16.Заходи Всеукраїнського тижня права
	Майборода С.М.
	Інформація 
	08-13.12. 2014

	17.Підсумки участі учнів навчальних закладів району  у Всеукраїнській акції «16 днів проти насильства»


	Божко Л.Ф.
	Наказ 
	12.12. 2014

	18.Методичні дні Гадяцького науково-методичного центру у ДНЗ «Ромашка» Качанівської сільської ради щодо вивчення та узагальнення внутрішньо-методичної роботи закладу
	Неминуща В.Е.
	Наказ
	17-18.12. 2014

	19.Методичні дні Гадяцького науково-методичного центру ДНЗ «Малятко» Лисівської сільської ради щодо вивчення та узагальнення внутрішньо-методичної роботи закладу
	Неминуща В.Е.
	Наказ
	24-25.12. 2014

	VІ.Інформаційно-видавнича діяльність



	1.Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо підсумків проведення масових заходів для учнівської молоді 2014/2015 навчальному році
	Методисти 
	Методичні рекомендації
	01-31.12. 2014

	2.Підтримка функціонування районних предметних та фахових Веб-сайтів
	Голови РМО
	Інформації
	01-31.12. 2014

	3.Забезпечити функціонування та поповнення матеріалами офіційного веб-сайту Гадяцького науково-методичного центру http://hadyachnmc.at.ua/
	Методисти
	Інформації
	01-31.12. 2014

	4.Забезпечити поповнення матеріалами офіційного веб-сайту відділу освіти Гадяцької райдержадміністрації http://fz-09.at.ua/
	Методисти
	Інформації
	01-31.12. 2014

	5.Поповнення сторінки «Новини районів (міст)» офіційного веб-сайту Полтавського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти ім. М.В.Остроградського
	Ємець Т.М.,

Майборода С.М.,

працівники НМЦ
	Інформації
	01-31.12. 2014

	6.Продовжити роботу в шкільній освітній соціальній мережі «Моя школа» www.myschool.ua
	Ємець Т.М., керівники ЗНЗ


	Матеріали на сторінках освітній соціальній мережі
	01-31.12. 2014

	7.Продовжити роботу в шкільній освітній мережі «Щоденник.ua»

http://shodennik.ua/
	Ємець Т.М., керівники ЗНЗ


	Матеріали на сторінках освітній соціальній мережі
	01-31.12. 2014

	8.Підтримка сторінки «Методична служба району. Гадяцький район» на обласному сайті «Математична освіта Полтавщини»
	Ємець Т.М.
	Інформації
	01-31.12. 2014

	9.Поповнення сторінок спільноти «Освіта Гадяччини» у соціальних мережах «В контакті», «Facebook»
	Методисти
	Інформації
	01-31.12. 2014

	10.Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо підсумків районного конкурсу знавців історії імені Михайла Драгоманова у 2014/2015 навчальному році
	Майборода С.М.
	Наказ
	До 10.12. 2014

	11.Підготувати методичні рекомендації щодо організації новорічних та різдвяних свят
	Завора Т.А.
	Методичні рекомендації
	До 12.12. 2014

	12.Випуск сторінки «Сім'я і школа» у районній газеті «Гадяцький вісник»
	Завора Т.А.
	Статті
	До 20.12. 2014

	13.Методичні рекомендації для вихователів щодо логіко-математичного розвитку дошкільників
	Неминуща В.Е.
	Методичні рекомендації
	До 31.12. 2014

	VІІІ.Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями


	1.Заходи до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом
	Божко Л.Ф.
	Інформація 
	01.12. 2014

	2.Районні змагання інтелектуальної гри «Дебати»
	Майборода С.М.
	Інструктивно-методичний лист
	01-31.12. 2014

	3.Всеукраїнський конкурс учнівської творчості  «Об'єднаймося, брати мої» в номінації «Література», «Історія України і державотворення»
	Нестеренко Н.В.,

Майборода С.М.
	Заявка
	01-31.12. 2014

	4.Всеукраїнський етап Міжнародного математичного конкурсу «Кенгуру»
	Ємець Т.М.
	Заявка 
	05.12. 2014

	5.Заходи до Дня Збройних Сил України
	Завора Т.А.
	Інформація
	06.12. 2014

	6.Заходи до Дня прав людини
	Завора Т.А.,

Майборода С.М.
	Інформація
	10.12. 2014

	7.Районний етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України
	Мирошничен-ко Н.М.
	Наказ 
	16.12. 2014

	8.XV  Міжнародний конкурс знавців рідної мови імені Петра Яцика
	Нестеренко Н.В.,

Писаренко В.О.


	Заявка, наказ
	20.12. 2014

	ІХ. Робота з кадрами



	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів району, відділу освіти райдержадміністрації, Гадяцького НМЦ
	Писаренко В.О.
	Заявка, накази, відрядження
	01-31.12. 2014

	2.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних та медичних працівників дошкільних навчальних закладів району
	Завора Т.А.
	Заявка, відрядження
	01-31.12. 2014

	3.Підготувати накази з кадрових питань по руху педагогічних працівників
	Хомякова С.Г.
	Накази
	01-31.12. 2014

	4.Проводити реєстрацію працівників освіти в районну Базу персональних даних
	Хомякова С.Г.
	База персональних даних
	01-31.12. 2014

	5.Надання методичної допомоги, консультацій з питань оформлення кадрової документації та атестації педагогічних працівників, дотримання чинного законодавства у закладах освіти району
	Хомякова С.Г.
	Методичні рекомендації
	01-31.12. 2014

	6.Підготувати проект наказу «Про організацію роботи Школи резерву керівних кадрів у 2015 році»
	Хомякова С.Г.
	Наказ
	10.12. 2014

	7.Підготувати річний звіт про стан обліку військовозобов’язаних та мобілізаційну підготовку
	Хомякова С.Г.
	Звіт
	До 31.12. 2014

	8.Підготувати накази з кадрових питань по руху педагогічних працівників
	Хомякова С.Г.
	Накази
	До 31.12. 2014

	9.Підготувати графіки відпусток працівників відділу освіти райдержадміністрації і Гадяцького науково-методичного центру
	Хомякова С.Г.
	Графік
	До 31.12. 2014


Майборода   2-36-73
