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	ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації
__________ І.Г. Лідовий
«____» ____________ 2013 р.




ПЛАН РОБОТИ

 Гадяцького науково-методичного центру
на вересень 2013 року
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на апаратних нарадах у начальника відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та нарадах у директора НМЦ з оперативних питань за участю працівників НМЦ


	1.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та НМЦ з 26 по 31.08.2013 та завдання на наступний тиждень
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації від 17.01.2013 № 8
	02.09. 2013
	Майборода С.М.

	2.Про тарифікацію педагогічних працівників у 2013/2014 н. р.
	Інструкція про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, молоді та спорту
	02.09. 2013
	Ємець С.М. 

	3.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та НМЦ з 02 по 07.09.2013 та завдання на наступний тиждень
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації від 17.01.2013 № 8
	09.09. 2013
	Майборода С.М.

	4.Про результати ЗНО-2013 у районі
	Постанова КМ України від 31.12.2005 № 1312 «Про невідкладні заходи щодо запровадження зовнішнього незалежного оцінювання та моніторингу якості освіти
	09.09. 2013
	Ємець С.М.

	5.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та НМЦ з 09 по 14.09.2013 та завдання на наступний тиждень
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації від 17.01.2013 № 8
	16.09. 2013
	Майборода С.М.

	6.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та НМЦ за серпень 2013 р.
	Виконання плану роботи на серпень 2013 р.
	16.09. 2013
	Майборода С.М.

	7.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та НМЦ з 16 по 21.09.2013 та завдання на наступний тиждень
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації від 17.01.2013 № 8
	23.09. 2013
	Майборода С.М.

	8.Стан забезпеченості навчальною літературою для учнів 1-11 (12) класів в навчальних закладах
	З метою забезпечення навчальною літературою учнів 1-11 (12) класів
	23.09. 2013
	Оробей С.М.

	9.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та НМЦ з 23 по 28.09.2013 та завдання на наступний тиждень
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації від 17.01.2013 № 8
	30.09. 2013
	Майборода С.М.

	10.Про стан організації інклюзивної освіти в районі
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15.08.2011 р. №872 «Про затвердження Порядку організації інклюзивного навчання дітей з особливими освітніми потребами у загальноосвітніх навчальних закладах»
	30.09. 2013
	Шкрьоба С.В.

	ІІ.Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови облдержадміністрації, розпоряджень голови районної державної адміністрації, рішень районної ради



	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	2.1. Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Ємець С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка
	Постійно

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Неминуща В.Е.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка
	Постійно

	2.1. Акти Президента України:

	2.2. Акти Кабінету Міністрів України:

	2.3. Акти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України:

	2.4. Розпорядження голови обласної державної адміністрації:

	2.5. Розпорядження голови районної державної адміністрації:

	1.Розпорядження голови райдержадміністрації від 05.12.2013 № 722 «Про затвердження грошових норм витрат на безоплатне одноразове харчування учнів загальноосвітніх навчальних закладів пільгових категорій», зареєстровано в Гадяцькому районному управлінні юстиції 06.12.2012 № 11/240
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту райдерж-адміністрації
	Постійно

	2.Розпорядження голови райдержадміністрації від 23.06.2008 № 303 «Про забезпечення відкритості у діяльності органів державної виконавчої влади»
	Ємець С.М.
	Інформація райдерж-адміністрації
	До 30.09. 2013

	2.6. Рішення сесії районної ради:

	1.Рішення ІІ сесії IV скликання від 17.12.2010 «Про створення освітніх округів»
	Ємець С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту райдерж-адміністрації
	Постійно

	ІІІ.Питання для розгляду на засідання колегії відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та  засідання науково-методичної ради НМЦ


	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	3.1. Перелік питань для розгляду на засіданні колегії  відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації за участю працівників НМЦ:

	3.2. Перелік питань для розгляду на засіданні науково-методичної ради НМЦ:


ІV.Тематичні наради керівників навчальних закладів за участю працівників науково-методичного центру
	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	ДНЗ

	1.Про стан кадрової роботи та здачу статистичної звітності на початок нового навчального року.

Про дотримання Типового положення про атестацію педагогічних працівників
	Типове положення про атестацію педагогічних працівників

	10.09.

2013
	Неминуща В.Е

	2.Підсумки діяльності дошкільної ланки освіти за 2012/2013 н. р. та завдання на 2013/2014 н. р.

	Підведення підсумків роботи, вироблення напрямків діяльності ДНЗ у 2013/2014 н. р.
	10.09.

2013
	Неминуща В.Е.

	ЗНЗ

	1.Результативність системи рейтингового оцінювання діяльності загальноосвітніх навчальних закладів за 2013 рік
	З метою стимулювання підвищення якості освіти та здійснення моніторингу діяльності загальноосвітніх навчальних закладів
	27.09.
2013
	Ємець Т.М.

	2.Про стан кадрової роботи та здачу статистичної звітності на початок нового навчального року
	З метою аналізу
	27.09.
2013
	Хомякова С.Г.

	3.Організація роботи консультантів ПМПК у 2013/2014 н. р.
	Положення про роботу ПМПК
	27.09.
2013
	Шкрьоба С.В.

	4.Про організацію гарячого харчування в закладах освіти
	Постанова Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 № 1591
	27.09.
2013
	Майборода С.М.

	5.Про порядок Державної атестації закладів освіти в 2013/2014 навчальному році та методичний супровід навчальних закладів Гадяцьким НМЦ
	Закон України «Про загальну середню освіту»
	27.09.

2013
	Майборода С.М.


V. Семінари керівників закладів освіти, науково-практичні (науково-теоретичні) конференції
	1.Районна конференція вчителів початкових класів з проблеми «Особливості навчання шестирічок»
Місце проведення: РБДЮТ
	Впровадження нового Державного стандарту початкової освіти
	11.09. 2013
	Писаренко В.О.


VІ. Наради, семінари заступників директорів з навчально-виховної (виховної) роботи 
	1.Інструктивно-методична нарада «Про організацію і проведення І та ІІ етапів Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін в 2013/2014 н. р.»         
	З метою покращення роботи з обдарованими дітьми
	24.09.

2013
	Мирошничен-ко Н.М.


	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	VІІ.Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів


	1.Педагогічні читання про М.В.Остроградського у загальноосвітніх навчальних закладах
	Ємець Т.М.
	Інформація
	Протягом місяця

	2.Цільові  консультативні  групи РЦППСР
	Божко  Л.Ф.
	Методичні рекомендації
	Протягом місяця

	3.Заняття з елементами тренінгу для різних категорій педпрацівників
	Божко Л.Ф.
	Методичні рекомендації
	Протягом місяця

	4.Методичний супровід Тижня безпеки дорожнього руху
	Кузьменко Р.В. (за згодою)
	Методичні рекомендації
	02-06.09

	5.І (організаційне) засідання районного методичного об’єднання голів шкільних методичних об’єднань класних керівників «Організація роботи методичного об’єднання класних керівників за програмою «Основні орієнтири виховання учнів 1-11 класів загальноосвітніх навчальних закладів»

Місце проведення: РБДЮТ
	Завора Т.А.
	Методичні рекомендації
	05.09

	6.Методичний супровід Олімпійського уроку
	Кузьменко Р.В. (за згодою)
	Методичні рекомендації
	До 08.09

	7.Погодження річних планів роботи практичних психологів та соціальних педагогів
	Божко Л.Ф.
	Аналіз
	09-13.09

	8.Погодження планів роботи методичних об’єднань та творчих груп ШППД
	Методисти
	Аналіз
	09-13.09

	9.Тематичні консультації «Впровадження та використання інноваційних технологій навчання»;

«Здоров’язбережувальні технології у початковій школі»
	Писаренко В.О.
	Методичні рекомендації
	10.09

	10.Засідання  районного методичного об’єднання вихователів дошкільних навчальних закладів «Методичні аспекти організації навчально-виховного процесу у ДНЗ»

Місце проведення: ДНЗ № 2 «Берізка» Гадяцької міської ради
	Неминуща В.Е
	Методичні рекомендації
	10.09

	11.Тематична  консультація  для  вчителів-словесників,  що  працюють  за індивідуальною  формою  навчання
	Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	11.09

	12.Навчальний тренінг для вчителів- лідерів освіти Гадяччини «Хмарні сервіси та електронна комунікація у процесі навчання предмету»
Місце проведення: Гадяцька СШ І-ІІІ ст. № 4
	Ємець Т.М.

Шаманська Р.М.
	Методичні рекомендації
	14.09

	13.Участь у тарифікації педагогічних працівників на 2013/2014 н. р.
	Члени комісії
	Аналіз
	До 15.09

	14.Тематичні консультації «Держстандарт початкової школи в дії» та «Вимоги до проведення уроків розвитку зв’язного мовлення у початковій школі»
	Писаренко В.О.
	Методичні рекомендації
	17.09

	15.Тематична консультація для батьків «Причини порушення вимови звуків»
	Уніжонна Г.А.

Пищалка Я.О.


	Методичні рекомендації
	18.09

	16.Тематична консультація  щодо  виконання  єдиних  вимог  до  усного і писемного мовлення
	Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	18.09

	17.Засідання  творчої  групи  вчителів світової  літератури
	Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	18.09

	18.Тематична консультація для педагогів інклюзивних класів, асистентів вчителя «Форми співпраці вчителя та асистента вчителя в процесі навчального процесу інклюзивної освіти»
	Шкрьоба С.В.
	Методичні рекомендації
	19.09

	19.Тематична консультація «Оформлення ігрових зон, майданчиків для шестирічок» 
	Писаренко В.О.
	Методичні рекомендації
	24.09

	20.Засідання  творчої  групи  вчителів української мови та літератури
	Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	25.09

	21.Тематичний семінар для педагогів-організаторів загальноосвітніх навчальних закладів «Формування навичок самоврядування, соціальної активності в процесі практичної громадської діяльності школярів»

Місце проведення: РБДЮТ
	Завора Т.А.
	Методичні рекомендації
	26.09

	22.Зарахування до логопедичного пункту дітей з вадами усного та писемного мовлення. Комплектування груп та підгруп
	Уніжонна Г.А.
	Списки
	До 30.09

	VІІI.Моніторингові дослідження


	1.Вивчення стану викладання предметів інваріантної складової навчального плану
	Методисти
	Накази
	Протягом місяця

	2.Визначення рівня готовності учнів 1-го класу до навчання та їх адаптація в школі 
	Божко Л.Ф.
	Інформація
	Протягом місяця

	3.Моніторинг учнів т.зв. «груп ризику» 
	Божко Л.Ф.
	Інформація
	Протягом місяця

	4.Дослідження «Вправ на розвиток фонематичних процесів, звуко-буквенного аналізу на попередження дисграфії та дислексії в учнів початкових класів»
	Уніжонна Г.А.

Пищалка Я.О.

вчителі початкових класів
	Інформація
	Протягом місяця

	5.Обстеження усного та писемного мовлення учнів ЗНЗ та вихованців ДНЗ
	Уніжонна Г.А.
	Інформація
	02.09,

23.09

	6.Аналіз потреби та замовлення на курси підвищення кваліфікації педпрацівників на 2014 рік
	Писаренко В.О.

Завора Т.А.
	Замовлення ПОІППО та ЦІППО УМО
	До 15.09

	7.Аналіз забезпеченості підручниками учнів загальноосвітніх навчальних закладів на 2013/2014 н. р.
	Оробей С.М.
	Інформація 
	До 15.09

	8.Методичні дні НМЦ у Ціпківській ЗОШ І-ІІ ст.
	Смірнова Т.Ю.

Ємець С.М.
	Наказ
	23-27.09

	9.Участь у плановому інспектуванні відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації Ціпківської ЗОШ І-ІІ ст.
	Працівники НМЦ
	Довідка
	23-27.09

	ІХ.Інформаційно-видавнича діяльність


	1.Підготовка інформаційного збірника «Дошкільна освіта Гадяччини:  досягнення та перспективи розвитку»
	Неминуща В.Е.
	Інформацій-ний збірник
	Протягом місяця

	2.Робота з сайтами відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації http://fz-09.at.ua, Гадяцького НМЦ http://www.hadyachnmc.at.ua, психологічної служби району https://sites.google.com/site/psihologicnasluzbarajonu
	Ємець Т.М.


методисти
	Матеріали на сайтах
	Протягом місяця

	3.Робота з сайтами РМО педагогічних працівників 
	Голови РМО

методисти 
	Матеріали на сайтах
	Протягом місяця

	4.Робота батьківського лекторію «Родинна просвіта»
	Завора Т.А.
	Матеріали лекторію
	Протягом місяця

	5.Лекторій для вихователів ДНЗ «Рання діагностика дітей з дисграфією та дислексією»
	Уніжонна Г.А.

Пищалка Я.О.

вихователі, методисти ДНЗ
	Матеріали лекторію
	Протягом місяця

	6.Організація роботи радіолекторію «Школа батьківства»
	Божко Л.Ф.
	Матеріали для виступів
	До 10.09

	7.Випуск сторінки «Сім’я і школа» у районній газеті «Гадяцький вісник»
	Завора Т.А.
	Матеріали
	До 20.09

	Х.Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями


	1.Участь у святкуванні «Дня міста» та 70-ї річниці визволення Гадяччини від німецько-фашистських загарбників
	Завора Т.А.
	Інформація
	Протягом місяця

	2.Проведення уроків-вшанувань  лауреатів Національної премії України імені Тараса Шевченка
	Нестеренко Н.В.


	Інформація
	Протягом місяця

	3.Свято «День знань» у закладах освіти району
	Смірнова Т.Ю.

Завора Т.А.
	Рекомендації
	01.09

	4.Місячник «Увага! Діти на дорозі»
	Кузьменко Р.В. 

(за згодою)
	Рекомендації
	01-20.09

	5.Заходи з нагоди  Міжнародного  дня  писемності  та  грамотності
	Нестеренко Н.В. 

керівники ЗНЗ 
	Інформація
	08.09

	6.ХХVІ Міжнародний заочний інтелектуальний конкурс «50 Слів»
	Нестеренко Н.В.
	Інформація
	20.09-20.10

	7.Заходи з нагоди  Дня партизанської слави
	Майборода С.М.
	Інформація
	22.09

	8.Заходи з нагоди Всеукраїнського дня бібліотек
	Оробей С.М.
	Інформація
	30.09

	ХІ. Робота з кадрами


	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів району, відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації, НМЦ
	Писаренко В.О.
	Заявка, накази, відрядження
	Протягом місяця

	2.Організація  стажування новопризнвчених  фахівців психологічної служби
	Божко Л.Ф.
	Наказ
	Протягом місяця

	3.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних та медичних працівників ДНЗ району
	Завора Т.А.
	Заявка, відрядження
	Протягом місяця

	4.Проводити реєстрацію працівників освіти в районну Базу персональних даних
	Хомякова С.Г.
	База даних


	Протягом місяця


	5.Надання методичної допомоги, консультацій з питань оформлення кадрової документації та атестації педагогічних працівників, дотримання чинного законодавства у закладах освіти району
	Хомякова С.Г.
	Методичні рекомендації
	Протягом місяця


	6.Підготувати Департаменту освіти і науки облдержадміністрації:

-списки молодих спеціалістів;

-списки педагогічних працівників району;

-списки адміністративного  персоналу відділу освіти, молоді та спорту і Гадяцького НМЦ;

-документи про нагородження працівників освіти району до професійного свята;

-розгорнуті списки керівників закладів освіти
	Хомякова С.Г.
	Списки

Списки

Списки

Матеріали

Списки


	До 05.09

До 30.09

До 30.09

До 15.09

До 30.09



	7.Підготувати: 

-матеріали на нагородження до професійного свята нагородами райдержадміністрації і районної ради та відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації;

-матеріали по соціальному захисту педагогів району;

-розгорнуті списки працівників усіх підрозділів відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації на початок нового навчального року;

-проект наказу «Про проведення атестації педагогічних працівників району у 2013/2014 н. р.»;
-накази з кадрових питань по руху педагогічних працівників
	Хомякова С.Г.
	Подання

Інформація

Списки 

Проект наказу

Накази


	До 15.09

До 30.09

До 30.09

До 20.09

Протягом місяця


Майборода   2-36-73
